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輔仁大學各單位內部控制作業項目表 

 

 

控

制

目

的

與

作

業

說

明 

一、學雜費分類 

(一)學費：指與教學活動直接相關，用以支付學校教學、訓輔、研究、人事所需之

費用。  

(二)雜費：指與教學活動間接相關，用以支付學校行政、業務、實驗、基本設備使

用所需之費用。 

二、學雜費調整類型 

(一)全校性學雜費調整 

1.依「專科以上學校學雜費收取辦法」第 7 條，教育部核定之基本調幅內全面調

整學雜費基準。 

2.全校性之學雜費收費調整，如延修生收取雜費。 

(二)單一學院、系(所)學雜費調整 

    依「專科以上學校學雜費收取辦法」第 8 條，第一款第三點所訂之大學碩士班、

博士班、進修學士班、二年制在職專班、國內大學與外國大學合作並經教育部專

案核定之學位專班學雜費收費基準之範圍，由院系單獨考量成本之調整。 

三、學雜費訂立 

(一)本校新設學院、全外語學位班、系所等，由院系參酌教學成本訂定學雜費收費

基準編入新設單位計劃書，經校發會、校務會議及董事會通過後報教育部核定設

立年度，由新設單位編入預算及由會計室提報教育部核備後公告實施。 

四、學雜費調整內容 

(一)日間學士班之學雜費收費基準依教育部基本調幅進行調整者：由本校審酌財務 

狀況、助學機制及辦學綜合成效，得於基本調幅內調整學雜費收費基準，報教

育部核定後公告實施或於招生簡章中載明。 

(二)大學碩士班、博士班、進修學士班、二年制在職專班與外國大學合作並經教育       

部專案核定之學位專班學雜費收費基準，由學校調整後報教育部備查。 

(三)學雜費收費基準未調整者，學校應於公告實施後，報教育部備查。 

作

業

程

序 

一、全校性學雜費調整作業 

(一)準備作業 

 依教育部來函所訂之基本調幅，審酌財務狀況、助學機制及辦學綜合成效，簽

報校長是否調整。 

(二)調整程序 
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1.將學雜費調整計畫書送學雜費審議小組會議通過：學雜費調整計畫包括學校財

務情形、助學機制、辦學綜合成效、學雜費調整支用計畫，於會議召開 7 日前

以限時掛號郵寄或其他可供存證查核之方式送達各委員，經校內學雜費審議小

組會議通過後提交行政會議。 

2.將學雜費調整計畫書送行政會議通過。 

3.將學雜費調整計畫書、學雜費審議小組會議與行政會議之紀錄、錄音或錄影、

學生意見及學校回應說明於校務及財務資訊公開專區公告。 

4.召開公開溝通說明會議，於 7 日前公告會議及學生意見陳訴管道之資訊，並就

調整學雜費基準向學生進行意向調查。 

5.召開學雜費審議小組會議通過調整：再次說明學雜費調整計畫，及向學生公開

溝通說明會之情形，並經過應有委員總額 2/3 以上委員出席，以出席委員過半數

同意行之。 

6.送董事會同意。 

(三)注意事項：學校調整學雜費收費基準，應符合「專科以上學校學雜費收取辦

法」第 9 條規定注意事項 

1.資訊公開程序：學雜費使用情況、調整理由、調整幅度、計算方法、支用計畫

（包括調整後預計增加之學習資源），及研議過程之各項會議紀錄、學生意見與

學校回應說明等資訊，應於研議期間公告。 

2.研議公開程序：研議調整學雜費收費基準之校內決策方式、組成成員及研議過 

程均應公開；其成員應包括學生會等具代表性之學生代表，並應舉辦向學生公

開溝通說明會議及設置學生意見陳訴管道。 

二、單一院系調整 

  (一)提出學雜費調雜規劃方案 

  (二)提報系務會議通過 

  (三)院系學生說明會 

  (四)提報院務會議通過 

  (五)簽請校長同意 

  (六)學雜費基準之調整送行政會議通過 

  (七)行政會議通過後，檢附說明會資料及行政會議記錄於本校財務及校務專區公

告。 

三、呈報教育部 

  (一)學雜費收費基準之調整，由會計室檢附資料呈報教育部 

    (二)日間學士班之學雜費基準之調整須經教育部核定始得調整。 

  (三)非日間學士班學雜費基準調整，經教育部核備後公告實施。 

四、公告 

  (ㄧ)教育部核備函覆後由出納組公告收費標準。 
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控

制

重

點 

一、學雜費支用是否與教學活動直接或間接相關。 

二、學雜費基準之調整是否符合資訊公開程序與研議公開程序。 

三、日間學雜費基準之調整，是否符合學校財務狀況、助學機制及辦學綜合成效之審

酌基準，依專科以上學校學雜費審議基準表之規定辦理。 

四、學雜費基準調整作業是否依教育部時程辦理。 

使

用

表

單 

一、學雜費收費基準表 

二、學雜費調整計畫書 

法

源

依

據

及

相

關

規

章 

一、《大學法》 

二、《私立學校法》 

三、《專科以上學校學雜費收取辦法》 

四、《111 學年度大專校院學雜費調整應行事項》 
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流程圖： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

教育部公
告學雜費
收費基準
調整幅度 

Y 

依學雜費
收費基準
調整幅度 

N 

規劃學雜費調整方案並送學

雜費審議小組審議 

會計室、審議委員會 
1.開會通知 
2.會議資料 
3.會議紀錄 

A 

召開公開溝通說明會議並進

行學生意向調查 

全校學生 
1.開會通知 
2.會議資料 
3.會議紀錄 

呈核學雜費調整
具體意見 

會計室 

依教育部來函或
業務單位提案 

會計室 

提報行政會議 

秘書室 
公告 

會議通過 N 

Y 

系務會議召

開控制作業 

學雜費調整方案
規劃與資料準備 

學系(所) 相關資料 

Y 

單一系所、學程
調整收費標準 

學系(所)、學院 

Y  
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Y 
N 

Y 

Y 

簽請校長同意 

學系(程)、 
學院 1.簽呈 

2.相關資料 

院務會議召

開控制作業 

學雜費基準之調

整送行政會議 

N 

會議通過 

A 

彙總呈報教育部資料
送董事會同意 

會計室 1.大學學士
班調整方案 
2.其餘報部
備查資料 

N 

Y 

 

學雜費審議小
組會議審議 

呈報教育部 

會計室 
1.開會通知 
2.會議資料 
3.會議紀錄 

是否為核
定案 

N 

Y 

B 

說明會 

學系(所)、學生 

提報院務會議 

學系(所) 相關資料 
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資料歸檔 

核定通過 N 

Y 

公告學雜費調整 

會計室、出納組 公告 

B 


